UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ THANH PHO HA NOI Péc lip — Ty do — Hanh phuc
SO GIAO DUC VA PAO TAO

) Ha Néi, ngay 23 thawg 11 ndm 2015
Sa: 41065 /SGD&PT-TCCB
V/v thuce hién ché do néng bac luong
thuong xuyén, phu cfip TNVK, phu
cAp TNNG dot 2 - nam 2015 va néing
bac luong trude thoi han ndm 2015,

Kinh giri:  Céc ong (ba) Thu trudng cac don vi cdng 1ap
truc thudc Sao

Cin ¢ Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cia B6 Néi vu vé viée
Huodng clan thuc hién ché do néng bac luong thuong xuyén va nang bac luong trude
thoi han 601 trude thoi han dbi véi can b, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong;
Thong tu sd 04/ /2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 cua B9 Ndi vu huéng dan thuc
hién ché d6 phu -:ap thdm nién vuot khung d8i vdi can bo, cong chire, vién chirg;
cong van huong dan s 3942/SGD&DT ngay 04/4/2012 cua So Gido dyc va bao
tao vé viéc xét duyét ché d6 phu cap thdm nién nhd gido;cdng vin 50
10280/SGD&PT ngay 22/11/2013 cia S& Gido duc va Dao tao Ha Noi vé viéc
hudng dan xét nang bac luong thuong xuyén, hudng phu cap tham nién vuot khung,
ning bic luong trude thoi han va thuc hién phu cép tham nién nha gido doi véi can
b3, cong chirc, vién chirc va lao dong hop dong trong chi tiéu bién ché cac don vi
cong lap truc thudc 84,

8¢ Gido duc va Pio tao dé nghi cac don vi xét duy€t néng luong thuong
xuyén, phu cép tham nién vuot khung, phu cap thdm nién nha gido dot 2 - nam 2015
(c6 moc tinh trong quyet dinh luong tir thang 7 dén thding 12) va nang bac luong
trurde thoi han nam 2015 theo ding quy dinh va lap ho so giri vé S& nhu sau:

1. Cong van dé nghi.
2.Quyét dinh thanh 1ap (kién toan) Hoi dong lurong.

3. Bién ban hop Hoéi dbng luong xét nang luong va phu cép tham nién nha
gido (nhiing truong hap dac biét hodc bi kéo dai thoi gian ndng luong, trong bién
ban phdi ghi ré ly do va két qua hop xét);

4. Danh sach xét nang bac luong dot 2 - ndm 2015 (theo mau), goém:

- Danh séch ning béc luong thudmg xuyén, phu cap tham nién vuot khung,
kem theo ban photocopy quyét dinh nang bac luong gén nhit, d6i v6i nhimg trudng
hop c6 du tiéu chudn theo quy dinh di dén ky han dugc nang bac lwong thuong
xuyén hoic nang luong vuot khung.

- Danh sach nhimg ngudi ¢6 du thoi gian nhung khong du diéu kién duoc
nang béc luong thuomg xuyén, phu cap thim nién vuot khung: (ghi ré Iy do va kem
theo hé so cia cd nhén ¢6 lién quan dé bdo cdo).



5. Danh sach dé nghi ning béac luong trude thoi han nam 2015, kém theo ban
photocopy quyét dinh ning luong gin nhét va thanh tich c4 nhan da dat dugc.

Luu y: D61 véi trudmg hop di duoc ning béc luong trude thoi han thi tat ca
cic thanh tich dat duoc trudc ngay ¢d quyér dinh ning bic luong trudc thoi han
trong khoang thdi gian (6 ndm va 4 nam) theo quy dinh khdng dugc tinh dé xét
ning bac luong trudce thoi han cho lin sau. Khéng thuc hién hai 14n lién tiép néng
bac luong trude thoi han do 14p thanh tich xudt sic trong thuc hién nhiém vu trong
cung ngach hodc cung chirc danh.

Dam bao ty 1€ can bg, cdng chire, vién chire va lao dng hep dbng (trir céc dbi
tuong da co théng bao nghi huu) duge nang bic luong trude thoi han do 14p thanh
tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu trong mét ndm, khéng qua 10% téng s6 can
bd, cong chirc, vién chirc va lao ddng hop déng trong danh sach tra luong cia co
quan, don vi.

6. Danh sich d& nghi hudng ché @ phu cép thdm nién nha gido dot 2 — nim
2015 (theo mau), gobm:

- Danh sach dé nghi xét hwong phu cép thdm nién 1an dau (miu sb 01), kém
theo phmu ké khai cua ca nhén, quyét dinh bé nhiém chinh thirc vao ngach. Rleng
déi véi trudng hop xét dé nghi phu Lap thim nién nha gido lan dau ¢ thoi gian
giang day va dong BHXH trudce khi tuyén dung, dé nghi photocopy s6 BHXH.

- Danh sach dé nghi nang PCTNNG thém 1% (mau s6 02), kém theo Quyét
dinh phé duyét nang phu cap thdm nién nha gido gan nhét

- Danh sach nha giao khong dugc tinh huong phu cp TNNG - mdu s6 03
(ghi ré ly do, kem theo quyet dinh ndng TNNG va hé so ciia cd nhén cé lién quan dé
bdo cao).

- Danh sach téng hop chung

Céc don vi hoan thanh viéc xét ning luong, phu cAp thdm nién nha gido dot 2
- 2015 tai don vi va lap 02 bd hd so (01 by giri vé S& GD&PT va 01 b6 luu tai don
vi), déng thoi giri kém file danh sach qua dia chi Email cho can bd phu trach dia
ban, thoi gian trwéc ngay 10/12/2015. Thu truong cac don vi pho bién viée xét
nang luong thudng xuyén, phu cép tham nién vuot khung, phu cdp thdm nién nha
gido dot 2 - nam 2015 va néng béc luong trudce thoi han ndm 2015 t&i toan thé cong
chirc, vién chirc va lao dong hop dong trong chi tiéu bién ché cua don vi. Két qua
xét duyét phai duge cong khai tai don vi trudce khi gin hd so bdo cdo vé Sa.

pé nghi don vi nghiém tic thyuc hién va ndp béo cdo ding thot han. hodl

Noi nhgn:
- Nhu trén
- Lvu: VT, TCCB.
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